Postup pri ziskavani informacie podla zakona NR SR

€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

v zneni neskorsich predpisov

v

V sulade so zakonom €. 211/2000 Z. z. ma kazdy obCan pravo na pristup
k informaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii. Povinna osoba v rezorte
Skolstva SR je aj Odborné uciliste internatne V. Ganu v Banskej Bystrici (dalej len
,OUI VG BB").

Na uplathovanie zakona v podmienkach OUI VG BB urCujem v sulade
s vnutornou smernicou €. 2B/16 tento postup:

1. Spobsob zriadenia OUI VG BB (§ 5 ods. 1 pism. a zadkona):

a)

b)

d)

OUI VG BB so sidlom v Banskej Bystrici, Moskovska 17 je rozpoctova
organizacia zriadena Okresnym v Banskej Bystrici v sulade s § 10 ods. 5
zakona NR SR ¢&. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

OUI VG BB vystupuje v pravnych vztahoch ako pravnicka osoba vo svojom
mene.

Statutarnym organom je riaditelka, ktord vymenudva a odvolava prednosta
okresného uradu (zriadovatel).

Organiza€nou zlozkou podfla zakona ¢&. 245/2008 Z. z. je:

e internat, v ktorom sa Ziakom zabezpecuje vychovno-vzdelavacia ¢innost,
ubytovanie a stravovanie,

o Skolska jedalen ako zariadenie na pripravu, vydaj a konzumaciu jedal
a napojov pre stravnikov v €ase ich pobytu v Skole alebo v Skolskom
zariadeni.

Vecné a financéné vymedzenie majetku, ku ktorému ma OUl VG BB pravo
hospodarenia, resp. sprava majetku Statu, je Specifikovana v Statute
organizacie.

2. Miesto, €as a sposob, akym mozno ziskat’ informacie (§ 5 ods. 1 pism. b
zakona):

Miesto: Odborné udiliSte internatne V. Ganu

sekretariat

Moskovska 17

P.0.BOX 18

974 04 Banska Bystrica 4

Uradné hodiny: pondelok — piatok: 8.00 - 14.00 hod.
Telefén: +421 (0) 48 415 31 40
Fax/odkazovac: +421 (0) 48 41529 70

E-mail: sekretariat@oumosbb.sk

Spoésob, akym mozno ziskavat’ informacie:

a)
b)

ustne (osobne, telefonicky)
pisomne (postou, faxom, elektronicky)


mailto:sekretariat@oumosbb.sk

Osobné a telefonické poskytovanie informacie sa realizuje vyhradne
v uradnych hodinach.

Miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku (§ 5 ods. 1 pism. ¢
zakona):

Proti rozhodnutiu OUI VG BB o odmietnuti poZzadovanej informacie mozno
podat podla § 19 zakona pisomné odvolanie na adresu OUI VG BB v lehote 15
dni od doruc€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
0 ziadosti podla § 17 zakona.

O odvolani proti rozhodnutiu OUI VG BB rozhoduje nadriadeny organ do 15
dni od doruc€enia odvolania OUI VG BB.

Postup a lehoty, ktoré musi OUI VG BB dodrziavat’ pri vybavovani ziadosti
o informacie (§ 5 ods. 1 psim. d zakona):

Kazdy zamestnanec OUI VG BB je povinny prijat Ziadost o spristupnenie
informacie a odovzdat’ ju na sekretariate zodpovednej osobe.

Zodpovednost za v€asnost, spravnost a uplnost informacie alebo za jej
odmietnutie, nesie veduca ekonomického useku OUI VG BB (sekretariat).

Ziadost zapiSe veduca ekonomického uUseku na prislusny formular,
zaeviduje ju do centralnej evidencie a nasledne zabezpeli spristupnenie
informacie a to bud priamo alebo odkazom na prislusny verejny zdroj informacie
v sulade s § 7 zakona.

V pripade, ak Ziadost neobsahuje zakonom stanovené nalezitosti (§ 14 ods.
2), veduca ekonomického useku bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v lehote
siedmich dni neuplnu ziadost doplnil s pou€enim o tom, ako treba doplnenie
urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, OUI VG BB Ziadost odlozZi.

Ziadost o spristupnenie informacii OUl VG BB vybavi bez zbyto&ného
odkladu, najneskér do 6ésmich pracovnych dni odo dnha podania ziadosti alebo
odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zdkona) ado 15
pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupne;j
forme podla § 16 ods. 2 pism. a), ak zakon neustanovuje inak.

Zo zavaznych dévodov méze OUlI VG BB predizit lehotu, najviac vsak
0 osem pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a).

PrediZenie lehoty oznami ziadatelovi bezodkladne. V oznameni uvedie
dévody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

Ak OUI VG BB nema pozZadovanu informaciu k dispozicii a ak ma vedomost’
o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost do piatich dni
odo dna dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma poZadované informacie
k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim (§ 18). Postupenie Ziadosti
bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, OUI
VG BB méze do piatich dni od podania ziadosti oznamit' Ziadatelovi udaje, ktoré
umoznuju vyhladanie a ziskanie informacie. Ak Ziadatel trva na spristupneni
zverejnenych informacii, OUI VG BB mu ich spristupni.

OUl V. Ganu ma pravo podla § 8 — 13 zakona obmedzit pristup
k informaciam, ak sa tykaju ochrany utajovanych skuto€nosti, ochrany



osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva a dalSich
dovodov uvedenych v zakone.

5. Predpisy, podla ktorych OUI VG BB kona a rozhoduje (§ 5 ods. 1 pism. e
zakona):

Ak nie je v zakone o slobode informacii ustanovené inak, OUI VG BB pouzije
na konanie podla tohto zakona vSeobecné pravne predpisy.

6. Sadzobnik spravnych poplatkov (§ 5 ods. 1 pism. f):

a) Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora
nesmie prekroCit vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim
kopii, so zadovazenim technickych nosi€ov a s odoslanim informacie
Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znasa OUI VG BB.

b) OUI VG BB mdze zaplatenie uhrady odpustit'.
c) Uhrady su prijmami OUI VG BB.

Zaverecéné ustanovenie:

Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo neuplnej informacie, porusenie
povinnosti ustanovenej zakonom o slobode informacii, alebo vydanie rozhodnutia,
prikazu alebo opatrenie, ktoré zapri€ini poruSenie prava na spristupnenie informacie,
je priestupkom, za ktory mozno ulozit pokutu v zmysle zakona.

V Banskej Bystrici dha 15. augusta 2016.

Mgr. Jana Malatova
riaditelka



